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1. INTRODUCAO

O presente Regulamento tem por base o Despacho n° 6147/2019, publicado em 4 de julho e visa fornecer
orientacoes atualizadas a todos os intervenientes nas visitas de estudo e outras atividades de complemento
curricular, quer sejam os responsaveis pelas mesmas ou simplesmente acompanhantes.

Apresenta um conjunto de normas e orientacdes que respeitam, por um lado, o que consta da legislacao
especifica sobre esta problematica e, por outro, o que foi decidido e aprovado pelo Conselho Pedagobgico do
Agrupamento.

Estas normas aplicam-se, de uma forma generalista, a todas as atividades de complemento curricular,
salvaguardando-se situacdes especificas que terdao que ser sempre dadas a conhecer, antecipadamente, ao
Diretor, a quem cabe autoriza-las.

2. DEFINIGAO DE VISITA DE ESTUDO

2.1 - A visita de estudo é uma atividade curricular, intencional e pedagogicamente organizada
obrigatoriamente por docentes do Agrupamento e envolvendo os respetivos alunos;

2.2- Apoia-se no Projeto Educativo do Agrupamento, com o devido enquadramento no Projeto Curricular e
tem que estar incluida no respetivo Plano Anual de Atividades;

2.3 - Deve ter um objetivo pedagogico, apresentar-se como um complemento ao curriculo, ser um facilitador
do desenvolvimento de competéncias relacionadas com esse mesmo curriculo e ainda como um motivo promotor
de socializacao;

2.4 - A visita de estudo reveste um carater facultativo sempre que os alunos tenham que suportar a totalidade
ou parte dos seus custos;

2.5 - A viagem de finalistas ndo é considerada visita de estudo, mas antes um passeio escolar por se tratar de
uma atividade ludico-formativa, a realizar fora do calendario das atividades letivas. Pode, contudo, passar a ser
uma visita de estudo quando for da Unica responsabilidade de professores do Agrupamento, estiver inscrita no
Plano Anual de Atividades e esteja devidamente autorizada pela Diretora, obedecendo integralmente a todas as
normas constantes do presente Regulamento;

2.6 - Quaisquer outras atividades que envolvam a saida de alunos das instalacdes escolares, ainda que nas suas
imediacdes (na freguesia ou no concelho) e que nao envolvam transportes, embora nao se possam considerar
visitas de estudo, no sentido restrito do termo, regem-se obrigatoriamente pelas mesmas normas e orientacoes
constantes deste Regulamento.

3. PLANIFICAGAO E AUTORIZACAO

3.1 - A visita de estudo tem que ser devidamente planificada, com a inerente antecedéncia, tendo toda
a documentacao que ser entregue a Direcao, com, pelo menos, 48 horas de antecedéncia, sob pena da mesma
nao se poder vir a concretizar;

3.2 - Sempre que a visita de estudo nao se possa concretizar pelo motivo constante da alinea anterior, a
responsabilidade recai no professor responsavel pela mesma, a quem cabe suportar todos os custos que aquela
envolveria.

4. PROPOSTA E APROVAGCAO

4.1 - A visita de estudo é proposta e organizada pelo professor titular da turma, no 1.° ciclo, quando
apenas a sua turma se encontra envolvida.
Quando a visita de estudo abrange todas as turmas de uma escola do 1.° ciclo, a sua responsabilidade é da
respetiva Coordenadora, coadjuvada por todos os outros docentes;
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4.2 - Nos 2.° e 3.° ciclos, a responsabilidade cabe a qualquer professor de qualquer disciplina;

4.3 - Em todas as situagbes apontadas, cabe aos professores responsaveis darem o devido cumprimento
as normas e orientacdes constantes deste Regulamento;

4.4 - A aprovacdo de qualquer visita de estudo é da responsabilidade Unica e exclusiva do Conselho
Pedagogico;
4.5 - As visitas de estudo podem ser aprovadas em bloco antes da elaboracdao do Plano Anual de

Atividades ou isoladamente, sempre que propostas ao longo do ano letivo, em funcao das especificidades que
justifiquem essa extemporaneidade. Nestas situacoes de excecionalidade, a aprovacao cabera a Direcao;

4.6 - Para além de constarem no Plano Anual de Atividades, as visitas de estudo devem também constar
do Plano de Trabalho de Turma;

4.7 - A nao apresentacao da proposta de visita de estudo para aprovacao por parte do Conselho
Pedagogico obrigara a sua automatica inviabilizacao;

4.8 - SO poderao ser aprovadas as visitas de estudo sem custos de concretizacdo ou cujo financiamento
seja integralmente suportado pelos encarregados de educacao ou por quaisquer outras entidades exteriores ao
Agrupamento;

4.9 - A proposta de visita de estudo tem que apresentar obrigatoriamente a hora de saida e a hora
provavel de chegada.

5. INFORMAGAO

5.1 - E obrigacdo do professor responsavel pela visita de estudo apresentar a Direcdo, devidamente
preenchido, o impresso em uso para o efeito no Agrupamento;

5.2 - As visitas de estudo, apos a sua aprovacao, devem ser dadas a conhecer aos professores com os
quais possam interferir, através da colocacao da listagem de alunos participantes no dossier existente para o
efeito. Na impossibilidade de se proceder desta forma, essa informacdo devera ser transmitida com uma
antecedéncia minima de 5 dias Uteis;

5.3 - A informacdo deve ser igualmente transmitida a encarregada de coordenacao do pessoal ndo
docente, a fim desta proceder ao registo e controlo dos docentes envolvidos;

5.4 - O professor responsavel pela visita de estudo esta obrigado a dar a conhecer a lista dos alunos
envolvidos, com a antecedéncia de 5 dias Uteis, devendo colocar a listagem de alunos participantes no dossier
existente para o efeito. Esta norma aplica-se igualmente as restantes atividades e o seu nao cumprimento
inviabilizara a sua concretizacao, sendo os custos suportados pelo professor responsavel.

6. AUTORIZAGAO DO ENCARREGADO DE EDUCACAO

6.1 - Nenhum aluno pode participar numa visita de estudo se, antecipadamente, nao tiver sido
autorizado pelo respetivo encarregado de educacao para o efeito;

6.2 - A autorizacdo do encarregado de educacao tem que ser sempre dada por escrito, devendo o
professor responsavel arquiva-la no processo do aluno;

6.3 - Juntamente com a autorizacdo, sempre que haja lugar ao pagamento de verbas, deve ser recolhido
o valor correspondente ao custo total da visita;

6.4 - As verbas cobradas tém que ser, de imediato, entregues nos servicos administrativos que as
registardo nos documentos proprios, procedendo, posteriormente, aos pagamentos que tenham que ser
efetuados;

6.5 - Quando um aluno nao é autorizado a participar numa visita de estudo sem custos para si, ndo lhe é
permitido permanecer na escola, sendo responsabilidade do seu encarregado de educacao a sua ocupacao
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durante o periodo de tempo de duracgao da visita.

7. TRANSPORTES E ACOMPANHAMENTO

7.1 - Os contactos com a empresa que se vai encarregar do transporte dos alunos em situagao de visita
de estudo sao da responsabilidade do professor que a coordena;

7.2 - A contratacdo do servico de transporte carece sempre da autorizacdo da Direcdo, apos lhe ter sido
comunicada qual a empresa com o melhor preco e o valor global deste;

7.3 - E responsabilidade do professor que organiza a visita de estudo recolher todas as verbas
respeitantes as mesmas e proceder a sua entrega nos servicos administrativos do Agrupamento;

7.4 - O pagamento de toda a faturacao referente as visitas de estudo é da competéncia exclusiva do
Conselho Administrativo;

7.5 - Nenhum professor responsavel por uma visita de estudo pode abandonar a escola sem se fazer
acompanhar de toda a documentacdo exigida para o efeito (Declaracao de lIdoneidade, Autorizacao para o
Acompanhamento de Alunos e Credenciais a apresentar nos locais a visitar);

7.6 - Em qualquer visita de estudo, as criancas da educacao pré-escolar sao acompanhadas pela sua
educadora e pela auxiliar desta sala;

7.7 Em qualquer visita de estudo, os alunos do 1.° ciclo sdao acompanhados pelo professor titular da
turma e por uma assistente operacional (apenas uma por autocarro) para apoio;

7.8 Os alunos do 1.° ciclo sao acompanhados na proporcao de um professor/assistente operacional para
cada 10 alunos, sempre que possivel e de acordo com os recursos humanos disponiveis;

7.9 - Os alunos dos 2.° e 3.° ciclos sao acompanhados na proporcao de um professor para cada 15 alunos,
podendo ser autorizado mais um quando o nimero de alunos em excesso for superior a sete;

7.10 - Os professores que fazem parte da visita de estudo na condicdo de acompanhantes tém que
pertencer a turma ou as turmas envolvidas. Outras situacoes so serdao permitidas apos autorizacao do Diretor.

8. DESISTENCIAS DE ALUNOS

8.1 - Sempre que um aluno pretenda desistir de uma visita de estudo, essa intencao tem que ser
comunicada pelo respetivo encarregado de educacao do aluno, por escrito, com uma antecedéncia minima de 5
dias Uteis relativamente a sua concretizacao;

8.2 - 0 nao cumprimento do prazo estabelecido na alinea anterior inviabiliza a devolucdo da verba ja
paga pelo aluno, tendo em conta os compromissos ja assumidos (transporte e entradas);

8.3 - Para que qualquer desisténcia possa ser aceite, devem ser referidos os fundamentos que obrigam a
essa desisténcia;

8.4 - Sempre que a visita de estudo nado acarretar custos para os alunos, as desisténcias nao serao
aceites, a nao ser por motivos de forca maior, sendo os alunos obrigados a participar nas mesmas.

Esta obrigatoriedade sé podera deixar de ser cumprida por manifesta vontade do encarregado de educacao
do aluno, a qual tera que ser apresentada por escrito e com a devida fundamentacao.

9. RELATORIOS

9.1 - Qualquer incidente/acidente que eventualmente ocorra durante a visita de estudo deve ser
reportado, por escrito, a Direcao;

9.2 - Ap0s a realizacao de cada visita de estudo, € obrigatoria a elaboracao de um relatoério pedagodgico,
englobando a avaliacdo da mesma, o qual, sera entregue a Direcdo que o arquivara no dossier das visitas de
estudo. O prazo para a sua entrega a Direcao é de 5 dias Uteis;

9.3 - O relatorio pedagogico deve ser dado a conhecer ao Conselho de Turma/Conselho de Docentes e a
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sua avaliacao deve constar no Plano de Trabalho de Turma.
10. FORMALIDADES

10.1 - Sempre que, apos a realizacao de uma visita de estudo, o docente ainda tenha atividade letiva no
respetivo horario, fica obrigado ao seu integral cumprimento;

10.2 - Sempre que uma visita de estudo se inicie ou termine durante o periodo de almoco de qualquer
docente, a este é concedida uma tolerancia equivalente a um tempo letivo (45 minutos) para poder almocgar;

10.3 - Sempre que os docentes envolvidos numa visita de estudo acompanham alunos com os quais teriam
aulas nesse periodo de tempo devem numerar as licoes e registar o respetivo sumario com base na visita
efetuada;

10.4 - Quando os docentes envolvidos numa visita de estudo ndao podem lecionar as turmas que lhes
estavam distribuidas nesse dia, devem registar como sumario “Visita de Estudo”;

10.5 - Os professores que nao fazem parte de uma visita de estudo e cujos alunos se deslocam nas
mesmas, total ou parcialmente, registam no sumario:

-se nao tiverem alunos - “Alunos em Visita de Estudo” e ndo numeram a licdo (estes docentes podem ser
chamados a fazer outro servico);

-se tiverem alunos - fazem o respetivo sumario e numeram a licdo (ndo € permitida a lecionacdo de matéria

nova);

10.6 - Aos alunos que, tal como acontece com os docentes do ponto 9.2, tenham a visita de estudo a
iniciar-se ou a terminar a hora de almoco, tém também direito a uma tolerancia de um tempo de 45 minutos
para poderem almocar;

10.7 - Os alunos que, antes ou apds uma visita de estudo, tenham aulas nos seus horarios estao obrigados
a sua frequéncia, salvaguardando-se o que consta no ponto anterior;

10.8 - Os professores dos 2.° e 3.° ciclos lecionarao a aula constante do horario, sempre que o nimero de
alunos seja superior a seis;

10.9 - A nenhuma turma sera permitido participar em visitas de estudo se, pelo menos, metade dos
respetivos alunos nao estiver inscrita e devidamente autorizada para esse efeito;

10.10 - Os alunos que nao participem em qualquer visita de estudo, com ou sem custos, estao obrigados a
comparecer nas aulas constantes dos respetivos horarios, sendo-lhes marcada, em caso de auséncia, a falta
correspondente;

10.11 - Na impossibilidade da lecionacdo por parte do professor da disciplina, proceder-se-a a sua
substituicao por outro docente, quando possivel;

10.12 - Qualquer aluno inscrito numa visita de estudo que ndo compareca a mesma € nao se apresente as
aulas sera sancionado com falta em todas as disciplinas desse dia;

10.13 - Os alunos que nao participem nas visitas de estudo com custos para os mesmos € que nao tenham
aulas, podem sempre permanecer na escola pelo periodo de tempo correspondente a duracao das aulas;

10.14 - Os alunos que tenham sido alvo de procedimento disciplinar durante o ano letivo s6 poderao
participar numa visita de estudo ou em qualquer outra atividade de complemento curricular com autorizacao da
Direcao, sob proposta do respetivo Diretor de Turma;

10.15 - Sempre que a duracdo das visitas de estudo em territério nacional ultrapasse cinco dias Uteis, as
mesmas carecem de autorizacao da Direcao - Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEstE), a solicitar com a
antecedéncia minima de 15 dias Uteis, a contar da data prevista para o seu inicio.

11. DATAS PARA A CONCRETIZACAO
11.1. - As visitas de estudo devem ter lugar, preferencialmente, na semana que antecede cada interrupcao

letiva;
11.2. - Os alunos do 9.° ano de escolaridade nao podem realizar visitas de estudo no 3.° periodo letivo;
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11.3. - Podem ocorrer visitas de estudo, a titulo excecional, fora do periodo indicado em 11.2 quando nesse
mesmo periodo nao haja qualquer possibilidade de concretizacao das mesmas. Nestas circunstancias, as
propostas tém que ser sempre autorizadas pelo Conselho Pedagogico ou, em caso de impossibilidade por
parte deste drgao, pelo Diretor do Agrupamento;

11.4. - Para os alunos dos 2.° e 3.° ciclos nao sao permitidas mais do que 5 (cinco) visitas de estudo por ano e
por turma;

11.5. - No caso especifico do 1.° ciclo, o nimero de visitas autorizadas anualmente é de 10, nao podendo este
numero ser ultrapassado sem autorizacdo do Conselho Pedagodgico, a quem compete apreciar os
fundamentos apresentados para esse efeito;

11.6. - As visitas de estudo no 1° ciclo podem ter lugar durante todo o ano letivo, sendo, contudo, aconselhavel
que se efetuem preferencialmente conforme descrito para os restantes ciclos de ensino.

12. DESLOCAGOES AO ESTRANGEIRO

A organizacao de visitas de estudo que impliquem deslocacdes ao estrangeiro estao dependentes de
autorizacdo da DGESstE, a solicitar com 30 dias Uteis de antecedéncia, a contar da data prevista para o seu inicio,
sendo o pedido da escola instruido com os seguintes elementos:

a) Local/locais de destino;

b) Periodo da deslocacao;

¢) Fundamentacao;

d) Acompanhantes responsaveis, tendo em conta os racios previstos nas subalineas i) e ii) da alinead) don.°2 e o
disposto no n.° 3;

e) Turmas e alunos envolvidos;

f) Comprovativo da contratualizacdo de um seguro de assisténcia em viagem, em conformidade com o previsto nos
normativos em vigor;

g) Comprovativo da comunicacdo a area governativa dos negocios estrangeiros, de acordo com o estipulado no
artigo 11.°;

h) Declaracao de autorizacdo de saida do pais, por quem exerca a responsabilidade parental legalmente
certificada, no caso de alunos menores de idade, de acordo com os normativos em vigor.

13. LEGISLAGAO DE REFERENCIA

- Lei n.® 13/2006, de 17 de abril
- Estatuto do Aluno e Etica Escolar, aprovado pela Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro

- Circular Informativa n.° 1/2017, da DGEstE
- Despacho n.° 6147/2019, publicado em 4 de julho
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